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R E G O L AM E N T O 

PER LA COSTITUZIONE 

DELL’ELENCO PROFESSIONISTI PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI 
 

Approvato con delibera n. 46 del 06/05/2014 

 

Articolo 1 - Oggetto del Regolamento 

1. Il presente Regolamento disciplina il conferimento degli incarichi di studio, ricerca e consulenza 

riconducibili alle fattispecie di “professioni intellettuali” di cui agli articoli da 2229 a 2238 del Codice 

Civile. 

2. Il conferimento di incarico avviene entro i limiti delle norme comunitarie, nazionali e regionali in 

materia, nel rispetto dei principi dei principi di economicità, efficacia, tempestività, correttezza, 

libera concorrenza, parità di trattamento, non discriminazione, trasparenza, proporzionalità e 

pubblicità. 

3. Laddove la prestazione da affidare sia qualificabile, in parte come “incarico di studio, consulenza o 

ricerca”, ed in parte sia qualificabile come “servizio” l’affidamento verrà affidato in conformità a 

quanto disposto dal presente Titolo o a quanto disposto in materia di appalti di servizio (o di 

procedure in economia) secondo un criterio di “prevalenza economica”. 

 

Articolo 2 - Ammissibilità degli incarichi 

1. Il ricorso a professionalità esterne è considerato di natura “non ordinaria” rispetto all’impiego di 

dipendenti dell’Ordine e può essere disposto: 

a) nei casi previsti dalla Legge; 

b) per esigenze cui non può essere fatto fronte con personale in servizio, trattandosi del 

conferimento di incarichi ad alto contenuto di professionalità non presente o comunque non 

disponibile nell'organico dell'Ente; 

c) allorquando risulti l’impossibilità di svolgere l'attività con il personale interno in relazione ai 

tempi di realizzazione dell'obiettivo; 

d) quando, per particolari situazioni di urgenza o di emergenza, non sia possibile o sufficiente 

l'apporto del personale dipendente.  

2. L'attribuzione di incarichi di studio ricerca e consulenza sarà disposto con apposita delibera del 

Consiglio dell’Ordine degli Assistenti sociali.  

3. L’atto di cui al comma 2 deve dare dettagliatamente conto: 

i. di quanto previsto al comma 1 del presente articolo; 

ii. delle disponibilità economiche esistenti. 
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Articolo 3 - Soggetti affidatari  

1. Gli incarichi possono essere conferiti esclusivamente a soggetti iscritti nell’Albo di questo ente.  

2. Al conferimento dell'incarico si procede mediante sottoscrizione di apposita contratto di 

prestazione d’opera intellettuale secondo quanto previsto dagli artt. 2230 e seguenti del Codice 

Civile. 

 

Articolo 4 - Albo dei professionisti  

1. E’ istituito l’Albo dei professionisti.  

2. L’albo viene aggiornato annualmente ed integralmente rinnovato ogni quinquennio.  

3. L’albo è articolato, per tipologie professionali, in sezioni.  

4. Le tipologie professionali per le quali è possibile l’iscrizione all’Albo dei professionisti sono quelle di 

seguito riportate:  

- SEZIONE I  avvocati 

- SEZIONE II  esperti in materia amministrativa (con particolare attenzione a Codice Appalti, 

Mercato Elettronico, Consip, gestione di enti pubblici non economici, diritto 

amministrativo) 

- SEZIONE III esperti in materia tributaria e fiscale, con particolare attenzione agli enti pubblici 

non economici e alle fondazioni 

- SEZIONE IV esperti in materia economica e di redazione del bilancio 

1. La gestione dell’Albo è curata dall’Ufficio Amministrativo dell’Ordine degli Assistenti sociali della 

Regione Toscana.  

2. L’Albo dei Professionisti è liberamente consultabile sul sito internet dell’Ordine.  

 

Articolo 5 - Requisiti per l’iscrizione nell’Albo  

1. Possono far domanda di iscrizione:  

a) i professionisti iscritti negli albi professionali di categoria (nel caso di professioni “protette” per il cui 

esercizio è necessaria l’iscrizione negli albi ufficiali di categoria); 

b) ovvero i professionisti non iscritti in albi, laddove la professione non richieda l’iscrizione in 

albi ufficiali, che dimostrino adeguata esperienza. 

2. Non possono essere iscritti professionisti o studi associati con componenti che abbiano riportato 

condanne per i reati di cui alle leggi antimafia o che siano sottoposti a misure di prevenzione e 

quant’altro previsto da tali leggi, o che abbiano riportato condanne per reati contro la pubblica 

amministrazione o la fede pubblica e per reati ostativi alla costituzione ed alla permanenza del 

rapporto di pubblico impiego, o che abbiano procedimenti pendenti relativi a tali reati.  
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Articolo 6 - Gestione e controllo dell’Albo 

L’Ufficio Amministrativo dell’Ordine degli Assistenti Sociali della Regione Toscana per ciascuna sezione:  

1. riceve le domande di iscrizione annotando data e protocollo di arrivo  

2. cura la formazione, la tenuta e l'aggiornamento delle sezioni;  

3. predispone l’avviso pubblico relativo alla costituzione; 

4. predispone l’avviso pubblico relativo all’aggiornamento annuale; 

5. predispone l’avviso concernente il rinnovo dell’Albo dei professionisti. 

  

Articolo 7- Costituzione dell’Albo dei Professionisti  

1. Per 30 giorni consecutivi - su: 

• sito internet dell’ordine; 

• presso gli Ordini professionali delle Province di Firenze Prato Pistoia  

verrà reso pubblico l’Avviso concernente la costituzione dell’Albo dei professionisti.  

2. L’avviso da redigersi in conformità con il presente Regolamento dovrà indicare: i termini, le 

modalità e la documentazione da presentare per l’iscrizione. 

 

Articolo 8 - Prima iscrizione 

1. I professionisti interessati possono chiedere di essere iscritti all’Albo - nella sezione di interesse – 

presentando, nel rispetto dei tempi e delle modalità stabilite nell’Avviso pubblico formale domanda 

di iscrizione.  

2. L’Ordine forma l’Albo iscrivendovi tutti i soggetti la cui domanda sia:  

• completa; 

• pervenuta nei termini. 

3. Il diniego di iscrizione è disposto dal Consiglio dell’Ordine degli Assistenti sociali della Toscana e che 

provvede altresì alla tempestiva comunicazione al professionista interessato.  

 

Articolo 9 - Società fra Professionisti – Associazioni fra Professionisti  

1. Le società tra professionisti interessate all’iscrizione in più di una sezione dell’Albo dovranno 

presentare - a nome della società – tante domande quante sono le sezioni di interesse. Nella 

domanda di iscrizione la società - per il tramite del rappresentante legale – indica per ciascuna 

domanda i professionisti-soci aventi i requisiti per l’iscrizione.  

2. E’ fatto divieto di chiedere l’iscrizione in una data sezione come professionista singolo e come socio 

di società fra professionisti.  

3. Le disposizioni di cui al comma primo si applicano anche in caso di associazioni fra professionisti. 



 

Ordine degli Assistenti Sociali della Regione Toscana 

Via Maria Malibran, 61 – 50127 Firenze – Tel. 055/301514 Fax 055/310409 

 www.oastoscana.it  segreteria@oastoscana.it  

 

Articolo 10 - Verifica dei requisiti 

1. L’Ordine si riserva di effettuare,– mediante verifiche a  campione – il riscontro sulle dichiarazioni 

rese dei professionisti che hanno presentato domanda di iscrizione.  

2. In ogni caso dovrà sempre essere disposta la verifica sulle dichiarazioni rese (controlli sulle 

autocertificazione rese e sui curricula professionale presentati) nei confronti del professionista 

prescelto prima di formalizzare il contratto di affidamento. 

 

Articolo 11- Domande presentate fuori termine  

1. Le domande di iscrizione pervenute fuori termine verranno respinte. 

2. E’ facoltà del professionista presentare - l’anno successivo – una nuova domanda di iscrizione. 

 

Articolo 12 - Aggiornamenti annuali  

1. L’Albo dei professionisti è aggiornato con cadenza annuale. 

2. L’Ufficio Amministrativo dell’Ordine degli Assistenti Sociali della Regione Toscana rende noto - con 

pubblico Avviso – l’aggiornamento annuale dell’Albo dei professionisti.  

3. Per effetto dell’aggiornamento: 

a) i professionisti già iscritti potranno: 

- chiedere l’aggiornamento dei propri curricula vitae; 

- chiedere la propria cancellazione; 

- chiedere di essere iscritti in altra sezione. 

b) i professionisti non ancora iscritti potranno avanzare formale domanda di iscrizione. 

4. Saranno comunque accolte – anche se giunte fuori termine - le domande di cancellazione. 

 

Articolo 13 - Rinnovo dell’Albo  

1. Con cadenza quinquennale l’Albo dei Professionisti viene totalmente rinnovato.  

 

Articolo 14 - Attivazione di nuove sezioni 

1. Laddove - nel quinquennio che precede il rinnovo dell’Albo – vi sia l’esigenza di istituire sezioni 

addizionali per professionalità originariamente non previste il Consiglio degli Assistenti Sociali della 

Regione Toscana con proprio atto formalizza la istituzione di una nuova sezione.  

2. Mediante pubblico avviso si rende pubblica creazione di una nuova sezione. 
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Articolo 15 - Domande irregolari e Integrazioni 

1. Le domande di iscrizione pervenute nel rispetto dei termini di presentazione risultanti complete ma 

“irregolari” potranno essere sanate laddove si ritenga che trattasi di “irregolarità” non grave. 

2. Si esclude la possibilità di integrare la documentazione mancante.  

 

Articolo 16 - Affidamento degli incarichi  

1. L'incarico sarà attribuito con apposita delibera del Consiglio degli Assistenti Sociali della Regione 

Toscana nel rispetto dei criteri di cui all’art. 1, comma 1, di questo Regolamento e successiva lettera 

di incarico. 

2. In riferimento al singolo incarico verranno valutati – uno o più elementi fra quelli appresso indicati:  

i. dell'attitudine e/o esperienza risultanti dal curriculum; 

ii. casi di evidente consequenzialità e complementarità con altri incarichi aventi lo 

stesso oggetto; 

iii. congruità dell’offerta; 

iv. osservanza rigorosa del principio di “rotatività”. 

L’Ordine si propone - negli affidamenti - di promuovere giovani professionalità di valore, laddove, 

da una attenta disamina dei curricula presentati dai giovani professionisti, dovessero emergerne le 

indiscusse capacità professionali.  

3. Per i professionisti iscritti all’Albo si procede con affidamento diretto; resta inteso che nel caso in 

cui il valore stimato del conferimento sia superiore ad euro 20.000,00, (IVA esclusa) l’affidamento 

diretto deve essere preceduto dalla richiesta di minimo 3 preventivi. I preventivi vengono richiesti 

ai professionisti iscritti nella medesima sezione che vantino esperienze professionali analoghe. 

4. L’atto di affidamento deve indicare:  

- gli elementi giustificativi della scelta; 

- il corrispettivo; 

- la durata dell’incarico. 

5. L’atto di affidamento è preceduto dalla verifica sulle autocertificazioni rilasciate a corredo della 

domanda di iscrizione all’Albo dei professionisti. 

 

Articolo 17- Contratto d’opera intellettuale  

1. Ogni incarico deve essere attribuito specificando dettagliatamente la prestazione oggetto di affido.  

2. I contratti d’incarico devono, come minimo, specificare: 

• l'oggetto;  

• i tempi e le modalità di  esecuzione dell’incarico;  

• il corrispettivo e le modalità per la sua corresponsione; 

• eventuali rimborsi spese; 

• l’eventuale possibilità di utilizzo da parte del collaboratore di risorse strumentali dell’Ente; 
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• le penali in caso di ritardo; 

• il recesso; 

• il divieto di ritenzione di cui all’art. 2235 c.c.; 

• ogni altro ed eventuale elemento considerato utile in relazione alla singola prestazione 

affidata. 

3. Il contratto di conferimento di incarico dovrà contenere una specifica clausola risolutiva che vieti 

all'incaricato altri rapporti professionali o di lavoro che possano risultare formalmente o 

sostanzialmente incompatibili con l'incarico affidato.  

4. Nei contratti gli incaricati devono dichiarare la permanenza dei requisiti per la iscrizione negli 

elenchi.  

5. Sono a carico del professionista le spese – tutte – afferenti il contratto. 

 

Articolo 16 - Forma contrattuale 

1. Il contratto di conferimento di incarico viene - di norma - stipulato per scrittura privata non autentica. 


