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Premessa

La Determina del Ragioniere generale dello Stato, pubblicata sul sito internet della Ragioneria, ha stabilito
le modalita di trasmissione e gestione di dati e comunicazioni ai Registri di cui al decreto legislativo 27
gennaio 2010, n. 39, concernente la revisione legale dei conti annuali e dei conti consolidati, mediante
utilizzo delle tecnologie dell'informazione e della comunicazione.

Tale provvedimento, secondo quanto disposto dall’art. 17 del D.M. del 20 giugno 2012 n. 145, avvia la fase
di “prima formazione del Registro” attraverso la quale tutti i soggetti (persone fisiche e societa di revisione)
gia iscritti nel Registro dei revisori legali sono tenuti, entro il termine di 90 giorni, a comunicare le
informazioni inerenti il contenuto obbligatorio del Registro, le informazioni strumentali e I'opzione per
I’elenco dei revisori attivi o per l'iscrizione nella sezione “inattivi”.

Le informazioni necessarie per |'aggiornamento e l'integrazione del Registro potranno pervenire con
modalita unicamente telematiche. A tal fine, & stata istituita nell’ambito del nuovo “portale” della revisione
legale (https://revisionelegale.mef.gov.it/), gia in linea dal 19 marzo scorso, un’apposita Area riservata

accessibile da ciascun iscritto previo accreditamento personale, nel rispetto della normativa sul
trattamento di dati personali gestiti esclusivamente per le finalita di cui al decreto legislativo n. 39/2010 e
dei relativi regolamenti attuativi.

La procedura di accreditamento

Step 1 - Verifica del codice fiscale/partita IVA
Per poter procedere alla fase di accreditamento, occorre verificare I'iscrizione al Registro revisori legali sul sito:

http://www.revisionelegale.mef.gov.it/opencms/opencms/Revisione-legale/ricercaRevisori/

Se il proprio codice fiscale/ partita Iva risulta corretto procedere con I'accreditamento.

Step 2 - Segnalazione anomalia del codice fiscale/partita IVA
Se il proprio codice fiscale/partita Iva non risulta corretto prima di procedere all’accreditamento & necessario inviare una
segnalazione all'indirizzo PEC registro.revisionelegale@ pec.mef.gov.it con oggetto “Anomalia codice fiscale o partita

IVA”, allegando copia immagine di un valido documento di riconoscimento e del codice fiscale/certificato di attribuzione
della partita IVA.

Step 3a - Accreditamento del revisore legale
Per poter procedere con la fase di accreditamento occorre selezionare sul menu di sinistra I'apposita
sezione

B Cl Bl ADEA D By ATA
B ACCREDITAMENTO REVISORE

REVISIONE

Figura 1 — Menu di accesso alla procedura di Accreditamento

Comparira un nuova finestra dove occorre scegliere la modalita di accreditamento
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Modalita “self-service”
Il revisore iscritto al registro che ha precedentemente comunicato una casella di posta elettronica deve
selezionare il collegamento evidenziato (Figura2):

Revisione legale

Ti trovi in: Revisione legale > Accreditamento revisore

ACCREDITAMENTO REVISORE

Il revisore iscritto nel Registro che non ha le credenziali di accesso alla propria area riservata del Portale web deve utilizzare una delle
seguenti procedure di accreditamento:

* La procedura di "accreditamento self - service” (tramite casella di posta gia registrata) prevede:

1. linserimento del codice fiscale del revisore, dell'indirizzo di posta elettronica (ordinaria o certificata) precedentemente
comunicato al Registro e |'esecuzione di un test Captcha;

2. lI"'annotazione a cura del revisore della prima parte della password (PIN1) di 4 cifre mostrato dall’applicazione informatica;

3. l'accesso da parte del revisore al proprio indirizzo di posta elettronica (ordinaria o certificata) per recuperare la seconda parte
della password (PIN2) trasmesso contestualmente dall’applicazione informatica solo in caso di corrispondenza tra
I"indirizzo memorizzato nel Registro e quello inserito on-line.

La ricezione del PIN2 consentira al revisore di accedere alla propria area riservata attraverso l'inserimento del proprio codice fiscale e della
password composta in sequenza dal PIN1 e PIN2. Il revisore potra impostare la propria password definitiva al primo accesso.

Figura 2 — Procedura di Accreditamento “self-service”

La selezione del collegamento precedente, permette al revisore di accedere alla Fase 1 della “Procedura di
Accreditamento” (Figura3):

Procedura di Accreditamento

A
1

Fase 1

Codice Fmculbe:

Emad Registrata

Figura 3 - Procedura di Accreditamento “self-service” (Fase 1): parametri di accesso

Inserire il codice fiscale, I'indirizzo di posta elettronica, comunicato in precedenza al registro, ed il codice di
sicurezza visualizzato dal sistema.

Al termine selezionare “Prosegui” per accedere alla schermata successiva relativa alla Fase 2 della
“Procedura di Accreditamento” (Figura4).
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ME

Procedura di Accreditamento

Ti trovi in: Accreditamento Revizore Mail gia' registrata > Accreditamento Revisore

Fase 2

Prendere nota della prima parte della password (PIN1) di accreditamento, di seguito indicata.

la seconda parte della password (PIN2) verra' inviata alla casella di posta se coincidente con
quella registrata; in caso di mancata ricezione, ripetere loperazione oppure utiizzare “Accreditamento tramite modull (casella di posta
da registrare)”.

Prendere nota della prima parte della password (PIN1) di accreditamento rispettando le lettere maiuscole e m:nu::c?c'mh

[ stampa |

[Chiudl ]

Figura 4 — Procedura di Accreditamento “self-service” (Fase 2) — assegnazione pinl

Selezionare il tasto “Stampa” per conservare la prima parte della password (PIN1)
Selezionare il tasto “Chiudi”

Se la casella di posta elettronica indicata coincide con quella presente nel registro, viene inviata in tempo reale
una mail (Figura 5) contente la seconda parte della password (PIN2):

© Messaggio inoltrato in data 08/04/2013 18:34.

Da: noreply @revisionelegale.it

A

Ca

Oggetto: Servizio assistenza Revisori: Invio Pin 2 di accreditamento

Il secondo PIN per il completamento della procedura di accreditamento e' il seguente: TTZ)

Figura 5 — Procedura di Accreditamento “self-service” (Fase 2) — invio pin2
ATTENZIONE
Se non si riceve la mail (Figura5) contente la seconda parte della password (PIN2) pud essere che:
e L'indirizzo di posta elettronica inserito non coincida con quello comunicato al registro
o Riprovare la procedura di accreditamento con una indirizzo di posta elettronica diverso
o Procedere alla modalita di accreditamento “tramite moduli

e Se si e utilizzata una casella di posta elettronica certificata verificare che possa ricevere messaggi da
caselle di posta ordinaria

In caso di avvenuta ricezione della mail contenente la seconda parte della password (PIN2) selezionare il link
Login Aria Riservata (Figurab) per effettuare il primo accesso. Dopo aver inserito il codice di 8 caratteri

costituito dal PIN1 e dal PIN2 nel campo password, si potra impostare la propria password definitiva.

ACCREDITAMENTO REVISORE
B ACCREDITAMENTO SOCIETA DI
REVISIONE

Figura 6 — Menu di login all’area riservata
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Modalita “tramite moduli”
Il revisore iscritto al registro che non ha mai comunicato una casella di posta elettronica o che non ricorda
I'indirizzo comunicato deve selezionare il link "Accreditamento tramite moduli (casella di posta da registrare)"

per poter accedere alla “Procedura di Accreditamento - Fase 1” (Figura7)

Procedura di Accreditamento

Titrovi in: Agcredtameantp Sevieors Mail da registrare > Accredéaments Revisors

Fase 1

Codice Fiscale:

tmail da regntrare:

Numae:

Cogname.

Sewsa: M ¥ Data di Nasota,
i

o =sommro

Figura 7 — Procedura di Accreditamento “tramite moduli” (Fase 1): parametri di accesso

Inserire il codice fiscale, I'indirizzo di posta elettronica che su che ricevere le comunicazioni da parte del nome,
cognome, sesso, data di nascita ed il codice di sicurezza visualizzato dal sistema (Figura7)

Al termine selezionare “Prosegui” per accedere alla schermata successiva (Figura8)

Procedura di Accreditamento

Ti troney it Agcredtsments Savisore Mul da ragigtrace s Accrecttemenin Revaore
Fase 2
Frondere nota della prima parts deila d (FINL) diac di ” ttando » letters massscoln » mimescole
Ot suguie |6 prime pavie dills password ::».;.Eh
Fartuare § SownNGad (RANVBTAQEID In una canels 00! parsonal comavtnr) del madio & reiests defls seconda pene dells pessword

Una vokn sakvats || moculc exm' poesibde segieie & modalta’ & taemisticne

o digralmunte
jowmern’ iviete i1 bempo redle alle tasella di Soste eletiiores mditeta srele veeifes &

te
atrofo sed modulo scancato (download) nepetto a geello carcato {spdaad) femata digtalmants

riadants
wlle di ports wletironcs iIndicets pravie varfcs delle comettezza delle

Figura 8 — Procedura di Accreditamento “tramite moduli” (Fase 2) — assegnazione pinl

Selezionare il tasto “Stampa” per conservare la prima parte della password (PIN1)

Selezionare il link “Cliccare qui per il download del modulo di accreditamento”

Automaticamente si aprira una nuova scelta (Figura9). Se si & in possesso di un certificato di firma
digitale selezionare la prima opzione “Invio modulo PDF firmato digitalmente”



http://vleconsip21.infocert.it/revisori/MainSSL?cmd=IMLogin.accreditoLoginPageRF1
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Fase 2

Prendere nota della prima parte della password (PIN1) di accreditamento rispettando le lettere maiuscole & minuscole

i seguito la prima parte della password (PIN1): dGrW

Effettuare il download (salvataggic in una cartella del personal computer) del modulo di richiesta della seconda parte della password
(PINZ);
Una wolta salvate il module sara' possibile scegliere la medalita' di trasmissione:

1. Caricamento {uplead) on-line del module POF firmato digitalmente -

|la seconda parte della password (PINZ) verra' inviata in tempo reale alla casellz di posta elettronica indicata previa verifica di
correttezza del codice fiscale del richiedente.
ATTENZIONE: : il sistema effettua un controllo sul modulo scaricato (download) rispetto a guello caricato (upload) firmato digitalmentea.
2. Invio tramite posta ordinaria del medule PDF sottoscritte dal richiedente

la seconda parte della password (PIN2) verra' inviata alla casella di posta elettronica indicata previa verifica della correttezza della
richiesta pervenuta, soggetta ai tempi di postalizzazione.

IClil:l:are ui per il download del meduls di sccreditamento. I—

nvio module POF firmate digitalmente I—

) Invio modula POF tramite posta ordinaria

Aprig o sabiare | et dla St Aph Sabn Annulla X

Figura 9 — Procedura di Accreditamento “tramite moduli” (Fase 2) — scelta invio modulo pin2 firmato digitalmente
Selezionare I'opzione “Prosegui”

Automaticamente si sara reindirizzati alla “Fase 3” (Figural0)

Modulo PDF

Ti trovi in: Accreditamento Revisore

Fase 3

ATTENZIONE:

Salvare il module POF sul propric PC

Firmara il module con estznsicne P7Tm

Effettuare il caricamente del file sul sistema

Il sistemma automaticamente verifica che il modulo pdf APPENA firmato sia quello scaricate durante questa sessione di connessione.
Le attivita' di salvataggic e firma del module devono essere effettuate senza uscire dal Sistema ma selamente riducende ad icona
I'applicaziona.

Invia il modulo firmato digitalmente (in formate .p7m) per |a verifica:

— o . o .pdf.p?ml Stoglia...

Invia file firmato digitalmente

Apfiie & sabare | it ca il Aph Saba T

Figura 10 — Procedura di Accreditamento “tramite moduli” (Fase 3) — caricamento modulo pin2 firmato digitalmente
Seguire le indicazioni riportate:
e Salvare il modulo PDF sul proprio PC

e Ridurre ad icona il browser sulla pagina di accreditamento
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e Firmare digitalmente il modulo PDF e firmarlo digitalmente con estensione P7m
e Tornare alla Fase 3 di accreditamento e tramite la funzionalita di “Sfoglia” allegare il documento firmato

e Selezionare l'opzione “Invia file firmato digitalmente”

Automaticamente si sara reindirizzati alla “Fase 4" (Figurall)

Esito verifica Firma

rows in: Accreditamenta Revisore Madl da registracg > Accredaamento Rewviscos
Fase 4
L seconds parte ded pan o' slate wviets slls casalle & postas camelispostag@sameio.n
Chiudi

Figura 11 — Procedura di Accreditamento “tramite moduli” (Fase 4) — invio pin2

Al termine delle operazioni viene inviata in tempo reale una mail (Figura5) contente la seconda parte della
password (PIN2) alla casella di posta indicata

Selezionare I'opzione “chiudi”.

In caso di avvenuta ricezione della mail contenente la seconda parte della password (PIN2) selezionare il link
Login Aria Riservata (Figurab) per effettuare il primo accesso. Dopo aver inserito il codice di 8 caratteri

costituito dal PIN1 e dal PIN2 nel campo password, si potra impostare la propria password definitiva.

Se non si @ in possesso di un certificato di firma digitale selezionare la seconda opzione “Invio modulo
PDF tramite posta ordinaria” (Figural2)

Procedura di Accreditamento

Ti trovi in: Accreditamento Revisore Mail da reqgistrare > Accreditamento Revisore

Fase 2

Prendere nota della prima parte della password (PIN1) di accreditamento rispettando le lettere maiuscole @ minuscole

DOi seguito la prima parte della password (PIN1): nsSg

Effettuare il download (salvataggic in una cartella del personal computer) del module di richiesta della seconda parte della password
(PINZ);
Una volta salvate il modulo sara' possibile scegliere la modalita' di trasmissione:

1. Caricamente (upload) on-line del module POF firmato digitalmente -

la seconda parte della password (PINZ) verra' inviata in tempo reale alla casella di posta elettronica indicata previa verifica di
correttezza del codice fiscale del richiedente.
ATTENZIONE: : il sistema effettua un controllo sul modulo scaricato (download) rispetto a quello caricato (upload) firmato digitalmente.

2. Invio tramite posta ordinaria del module PDF sottoscritto dal richiedente

la seconda parte della password (PINZ) verra' inviata alla casella di posta elettronica indicata previa verifica della correttezza della
richiesta pervenuta, soggetta ai tempi di postalizzazione.

I Cliccare qui per il download del moduls di accreditamenta. _

" e L TSR "
nvio maodula PDF tramite posta ordinaria I—
| Prosegui |
Aprane o wabeare | e e ot Apri Sabn - Annlla

Figura 12 — Procedura di Accreditamento “tramite moduli” (Fase 2) — scelta invio modulo pin2 tramite posta ordinaria
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Salvare il modulo sul proprio pc , stampare, compilare, firmare e allegare la fotocopia di un valido
documento di identita e spedire in busta chiusa al seguente indirizzo:

Al Ministero dell’'Economia e delle Finanze
Ufficio Protocollo Registro Revisori Legali
Via di Villa Ada, 55

00199 - Roma

Selezionare 'opzione “Prosegui” per accedere alla maschera successiva (Figural3)

Procedura di Accreditamento

Agcredtameanto Revisors Mal da registrare > Accradtaments Revisors

Fase J

nodulo POF scancato tramite poste ordvsans ed sllegare fotocopia del Dotuments @ riconoscimentn del Revisore
Procedura i sccredtamanto cooclusa.

(=T

Figura 13 — Procedura di Accreditamento “tramite moduli” (Fase 2) — conclusione

In caso di avvenuta ricezione della mail (Figura 5) contenente la seconda parte della password (PIN2)
selezionare il link Login Aria Riservata (Figura 6) per effettuare il primo accesso. Dopo aver inserito il codice di
8 caratteri costituito dal PIN1 e dal PIN2 nel campo password, si potra impostare la propria password
definitiva.

ATTENZIONE

Se la verifica della documentazione inviata non risulta completa viene comunque inviata una mail all’'indirizzo di
posta indicato con le motivazioni del rifiuto ed occorre effettuare nuovamente la fase di accreditamento

La prima parte della password (PIN1) rilasciata dal sistema identifica in maniera univoca il file pdf che deve
essere spedito. L'invio di un file pdf rilasciato in fase di accreditamento senza aver conservato la prima parte
della password (PIN1) non consente di procedere con |'accesso all’Area Riservata.
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Step 3b - Accreditamento della societa di revisione

Modalita “automatica”

Le societa di revisione gia iscritte nel Registro dei revisori contabili che, ai sensi dell'art. 16 comma 6 del decreto-legge
29 novembre 2008, n. 185 convertito con legge 26 gennaio 2009, n. 2, hanno indicato la casella di posta elettronica
certificata al Registro delle imprese, riceveranno su tale casella, entro 5 giorni lavorativi dall'emanazione del presente
provvedimento, le indicazioni necessarie per accedere alla propria area riservata.

© Messaggio inoltrato in data 08/04/2013 18:34.

Da: noreply @revisonelegale.it

A

Cc

Qggetto: Servizio assistenza Revisork Invio Pin 1 di accreditamento

Registro Revisorilegali —Come previstodallaDetermina del Ragioniere Generaledello Statosiinvianoa
tutte le societadi revisione giaiscritte nel Registro deirevisoricontabiliche, ai sensidell’art. 16comms &
deldecreto-legge 23 novembre 2008, n. 185 convertito con legge 26 gennaio 2008, n. 2, hannoindicato la
casellzdipostaelettronica certificata al Registro delle imprese, leindicazioninecesarieper sccedere allz
proprisarea nsernvata.

Primaparte del PIN [PIN1), rispettare le maiuscole e minuscole: sxye

Attendereun secondomessaggiocontenente |a secondaparte del PIN [PIN2)

Il presente messaggio estatoinvisto sutomaticamente dal sistema informativo; si pregadi nonrispondere
allzpresente

© Messaggio inoftrato in data 08/04/2013 18:34.

Da: noreply @revisionslegale. it

A

Cc

Oggetto:  Servizio assistenza Revisork: Invio Pin 2 di accreditamento

Registro Revisorilegali —Come previstodallaDetermina del Ragioniere Genersledello Statosiinvianoa
tutte le societadi revisione giziscritte nel Registro dei revisori contabiliche, i sensidell'art 16comma &
deldecreto-legge 29 novembre 2008, n. 185 convertito con legge 26 gennaio 2009, n. 2, hannoindicato Iz
caselladipostaelettronica certificata al Registro delleimprese, leindicazioninecessarieper accedere alla
propria area riservata.

Secondaparte del FIN, rispettare le maiuscole e minuscole [PIN2):ca3v

Collegarsial sitowww.revisionelegale.mef.gov.it ed utilizzare Iafunzione 'Login areariservata’.

Si mmmenta che credenzialidi accessodevono essere custodite e tenute con cura ed in modo riservato.

Il presente messaggio e statoinviato automaticamente dal sistema informativo; si prega di nonrispondere
allz presente.

Figura 14 — Procedura di Accreditamento “automatica” della societa di revisione: mail dal Registro

In caso di mancata ricezione della mail (Figural4), le societa di revisione possono procedere con la modalita di
accreditamento prevista per le societa di revisione (Figural5):

Modalita “tramite moduli”
Per poter procedere con la fase di accreditamento occorre selezionare sul menu di sinistra I'apposita
sezione:

11
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H LOGIN AREA RISERVATA

;]

B | ACCREDITAMENTO SOCIETA DI —
REVISIONE

Figura 15 — Menu di accesso alla procedura di Accreditamento “tramite moduli” delle societa di revisione

Comparira un nuova finestra dove occorre scegliere la modalita di accreditamento “tramite
moduli(Figural6):

Revisione legale

Ti trovi in: Revisione legale = Accreditamento societa di revisione

ACCREDITAMENTO SOCIETA DI REVISIONE

Le societa di revisione che, ai sensi dell'art. 16 comma & del decreto-legge 25 novembre 2008, n. 185 convertito con legge 26 gennaio 2009, n. 2, hanno
indicato la casella di posta elettronica certificata al Registro delle |n1prese, riceveranno su tale casella, entro 5 giorni laverativi dall'emanazione della
Determina del Ragioniere Generale dEIIo stato, due mail ccnlenenll il primo e secondo PIN che compongone la password per il primo accesso all’area riservata

attraverso il login. La soCi e = S . 0. In caso di mancata ricezione, le societa di revisione
possono accreditarsi con IJ' Procedura di sccreditamento - tramite moduli™ ]

Figura 16 —Procedura di Accreditamento “tramite moduli” delle societa di revisione

La selezione del collegamento precedente permette al revisore di accedere alla Fase 1 della “Procedura di
Accreditamento” (Figural7):

Procedura dl Accredltamento

t Accredeamenes Socens

Fase 1

Partila 1WA,

Eagurna saciaber

PEC sochtn

ot Fucabe Rappresmatante Lagebe:
Naimie Rappreasiiacte Lagsie
Congrrasine Rag(wesentato Loy s

e Rl Data i Namcta

e

Srmregie

Figura 17 —Procedura di Accreditamento “tramite moduli” delle societa di revisione: parametri di accesso

Inserire la partita iva, la ragione sociale e l'indirizzo di posta elettronica certificata della societa di revisione, il
codice fiscale, il nome, il cognome, il sesso e la data di nascita del soggetto legale rappresentante della societa

di revisione ed il codice di sicurezza visualizzato dal sistema (Figural7):

Al termine selezionare “Prosegui” per accedere alla schermata successiva (Figural8)

12
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Fase 2

Prendere nota della prima parte della password {PIN1) di accreditamento rispettando le lettere maiuscole e minuscole

Di seguito la prima parte della password (PINL)

Cliccare gui per il download del module di accreditamento.

Figura 18 —Procedura di Accreditamento “tramite moduli” delle societa di revisione (fase 1): assegnazione pinl

Selezionare il tasto “Stampa” per conservare la prima parte della password (PIN1)

Selezionare il link “Cliccare qui per il download del modulo di accreditamento”

Automaticamente si aprira una nuova scelta (Figura 19)

Procedura di Accreditamento

Ti trovi in: Accreditamento Societa' = Accreditamento Societa’

Fase 2

Inviare il module PDF scaricato tramite posta ordinaria ed allegare fotocopia del
Documento di riconoscimento del Rappresentante Legale.

Procedura di accreditamento conclusa.

Ageve 0 wabvwe 01507630489 pdt da vieconsip2 Linfocertiy? apn I Salva - I*

Figura 19 — Procedura di Accreditamento “tramite moduli” delle societa di revisione (Fase 2) — conclusione

Salvare il modulo sul proprio pc , stampare, compilare, firmare e allegare la fotocopia di un valido
documento di identita del legale rappresentante della societa e spedire in busta chiusa al seguente
indirizzo:

Al Ministero dell’'Economia e delle Finanze
Ufficio Protocollo Registro Revisori Legali
Via di Villa Ada, 55

00199 - Roma

In caso di avvenuta ricezione della mail (Figura5) contenente la seconda parte della password (PIN2)
selezionare il link Login Aria Riservata (Figura6) per effettuare il primo accesso. Dopo aver inserito il codice di
8 caratteri costituito dal PIN1 e dal PIN2 nel campo password, si potra impostare la propria password
definitiva.

ATTENZIONE

Se la verifica della documentazione inviata non risulta completa viene comunque inviata una mail all'indirizzo di
posta indicato con le motivazioni del rifiuto ed occorre effettuare nuovamente la fase di accreditamento

La prima parte della password (PIN1) rilasciata dal sistema identifica in maniera univoca il file pdf che deve
essere spedito. L'invio di un file pdf rilasciato in fase di accreditamento senza aver conservato la prima parte
della password (PIN1) non consente di procedere con l'accesso all’Area Riservata.

13
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Procedura di Accesso all’Area Riservata

Il revisore o la societa di revisione precedentemente accreditati possono procedere all’aggiornamento delle
proprie informazioni digitando le proprie credenziali; Codice Fiscale e password per i revisori, Partita lva e
Password per le societa di revisione (Figura20)

Area Riservata agli utenti accreditati
Ares riservala al revinor « societs’ i revinione gis’ saccreditat,
Per | revisort maanire @ codice Tacale o per be socsta’ la partits Tva
(%) W case i pruma accassn, dOPS Aver insanito FINL+PINZ nel camps o4 potra tare la prapne
Revisione Legale
Codice Tmcale / Partita lva |
Pasvword
B L0GIN AREA RIMRVATA
B ACCRNOTTAMENIO X VISOM =
MAIL CIA" REGESTRATA Llope)
B ACCKI OEEAMENTO ARV INORE Secupern Passwand
MATL DA RICIVTRARE
B ACCREDTTAMENIO SOCIETA"

Looyriahl - Privecy - Lerminl & Coodusenl
Figura 20 — Pagina iniziale di login degli utenti accreditati

Area Riservata

Una volta entrati nell’Area Riservata (Figura 21), vengono visualizzati i collegamenti alle funzionalita che
consentono I'aggiornamento del:

e Contenuto informativo del registro
e Gestione Incarichi e/o scelta della sezione

Selezionando uno dei due collegamenti, si accede alla relativa sezione.

Area Riservata

, ultimo accesso al sistema: Primo Accesso
Gentile iscritto,

ai fini delia prima formazione del Registro dei revison legali di cui all'art. 17 del D.M. 20 Giugno 2012, n. 145 sono
disponibili le funzionalita' che consentono di aggiornare le informazioni necessarie per una corretta gestione del Registro.

In particolare, per perfezionare il passaggio dal registro dei revison contabili nonche’ par comunicare i dati strumaentah alla
tenuta del Registro, €' necessanio aggiomare le seguentt informagzioni: il contenuto informativo del Registro, I3 scelta della
sezione del Registro attivi/inattivi in cu essere collocato e gli incarich di revisione legale in corso di svolgimento.

Prima di procedere con I'aggiomamento delle informazioni €' consigliato prendere visione della "Guida operativa per
Futihzzo delle funzionalta™,

* Agaioma Contenuto informativo del registro
o Gestione ncanchi £/0 scelta della sezione del Reqistro

* PASSWORD MODIFICATA

Figura 21 — Accesso Area Riservata

La procedura di aggiornamento del contenuto informativo

La procedura di aggiornamento del contenuto informativo da parte dell’'utente accreditato, prevede la
presa visione delle informazioni presenti nel registro ed il loro aggiornamento.

Il contenuto informativo viene presentato a video su due schede:
14
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o Dati anagrafici (Figura 22 Societa o 24 Revisore)
o Albi Esteri (Figura 23)

Ogni variazione che sara inserita e salvata in una delle due schede prevede I'invio automatico della pratica
in verifica al Registro e non sara possibile apportare nuovi aggiornamenti fino al consolidamento delle
richieste inoltrate.

Ogni scheda prevede il bottone di “Salva Dati” ma e consigliato di verificare sia i dati anagrafici che i dati
relativi agli albi esteri prima di procedere con il salvataggio perché ogni singolo salvataggio prevede
I'invio della pratica ed il blocco automatico di entrambe le schede.

Si specifica, che pur non effettuando “Salva Dati”, le informazioni inserite in una sezione non vengono
perse nel passaggio all’altra scheda .

Revisori Legali - Contenuto informativo

Revisori Legali - Dati Anagrafici

La “Schermata” si compone di dieci aree (Figura 22), che caratterizzano:
e Iscrizione al registro — numero di iscrizione, decreto ministeriale, gazzetta ufficiale di pubblicazione

e Dati anagrafici;

e Indirizzo diresidenza;

e Domicilio se uguale a quello di residenza basta selezionare I'apposita casella (Figura 22) ;

e Domicilio fiscale se uguale a quello di residenza basta selezionare I'apposito casella (Figura 22) ;

e Indirizzo dove viene svolta I'attivita di revisione se uguale a quello di residenza basta selezionare
I’'apposito casella (Figura 22);

e Indirizzo per le comunicazioni da parte del registro se uguale a quello di residenza basta selezionare
I'apposito casella (Figura 22)

e Recapiti telefonici, indirizzi di posta elettronica ordinaria e certificata

e Indicazione dell’eventuale societa di revisione presso la quale il revisore svolge attivita di revisione
o della quale & socio o amministratore selezionando I'apposita casella e inserendo la partita iva
della societa di revisione (in alternativa al punto successivo)

e Indicazione dell’eventuale societa di rappresentanza di un ente cooperativo incaricato della
revisione legale in base alla normativa vigente nelle regioni a statuto speciale presso la quale il
revisore svolge attivita di revisione (in alternativa al punto precedente)

¢ Indicazione dell’eventuale rete di appartenenza ovvero “della struttura alla quale appartengono un
revisore legale o una societa di revisione legale, che é finalizzata alla cooperazione e che persegue
chiaramente la condivisione degli utili o dei costi o fa capo ad una proprieta, un controllo o una
direzione comuni e condivide prassi e procedure comuni di controllo della qualita, la stessa
strategia aziendale, uno stesso nome o una parte rilevante delle risorse professionali” (art. 1 comma
1 lettera ) del D.lgs 39/2010)

| campi contrassegnati da * sono campi obbligatori.

Al termine delle verifiche e degli opportuni aggiornamenti passare all’aggiornamento della sezione Albi
Esteri (Figura 23) selezionando il I'apposito collegamento evidenziato in (Figura 22).
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Figura 22 — Dati Anagrafici Revisore Legale
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Revisore Legale - Albi Esteri
Inserire il Numero di Iscrizione all’albo estero, I'autorita e lo stato quindi selezionare “Aggiungi”, comparira
una nuova riga dove sara possibile inserire una nuova iscrizione.

Per rimuovere un inserimento, posizionarsi sulla riga che si intende eliminare e selezionare “Rimuovi”.

Ti trovi in: Area Riservata = Contenuto Informativo

Dt Anagrafici | Alb Ester |

Numero Iscrizione Autorita’ albo estero Stato Esterc
M

w | Rimuovi _

_

4

—

Figura 23 — Albi Esteri

Societa di revisione - contenuto informativo

Societa di revisione - Dati Anagrafici

La “Schermata” si compone di cinque aree (Figura 24), che caratterizzano:
e Iscrizione al registro — numero di iscrizione, decreto ministeriale, gazzetta ufficiale di pubblicazione

e Dati anagrafici legale rappresentante della societa di revisione
e Indirizzo di residenza legale rappresentante;
e Dati anagrafici e domicilio societa di revisione ;
e Recapito per le comunicazioni da parte del registro
o Indirizzo e referente da contattare
o Recapiti telefonici, indirizzi di posta elettronica ordinaria e certificata
| campi contrassegnati da * sono campi obbligatori.

Al termine delle verifiche e degli opportuni aggiornamenti passare all’aggiornamento della sezione Albi
Esteri (Figura 25) selezionando il I'apposito collegamento evidenziato in (Figura 24).
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Contenuto Informativo

ormativo

Dati Anagrafici

* Campi Obbligaton

Numero Iscriziona all'albo . M, del pubblicato sulla G.U. n. del

Codice Fiscale Rappresentante Legal Sesso

Maschio @ Femmin.

Hoeme Rappresentante Legale* Cognomae Rappresentante Legale * Data di Nascta *
Provincia di Nascita * Comunae * Nazione *
v v Iralia v
Provinda di Residenza * Comune * Nazione *
v - Iealia v
Toponime (Via.,.)* Indirizzo * Num * Cap *
-

Legale Rapprasentante della societa’ di revisionas *

consapevole:

~ delle responsabilita’ penall previste dall'art. 76 del D.P.R. 28 dicembra 2000, n. 445 in caso di dichiarazioni mendacl;
* dei poteri di controllo di cui all'art. 71 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445;

« della decadenza dai benefic di cui all'art. 75 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445

DICHIARA
Danominazione o Ragione Sociale delia sccieta’ di revisione *
Codice Fiszale Partita lva *
Sede nella Provinda di * Comune *
- -
Toponime (Vis Indirizzo * Num * Cap *
~ S
Recapito pet l'invic delle al reg:

DComumux»om uguale alla Sede (spuntando questa voce | camp: obbligatori che segueno saranno avtomaticaments valorizzat: @ non
saranno piu’ visibili}

Provincia di * Comune *
- e
Toponimo (Vi Indirizzo * Num * Cap *
-
Nomae Referente * Cognome Referente *

Telefono fisso {* se cellulare non

valorizzato) Cohulor: (708

afono fisso non valorizzeto) Fax

Indirizzo posta elettronica Indirizzo Posta B Certif] »

Sito WEE della societa’

- di appartenere alla seguente rete:

T —

Figura 24 — Dati Anagrafici Societa di Revisione
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Societa di revisione - Albi Esteri
Inserire il Numero di Iscrizione all’albo estero, I'autorita e lo stato quindi selezionare “Aggiungi”, comparira
una nuova riga dove sara possibile inserire una nuova iscrizione.

Per rimuovere un inserimento, posizionarsi sulla riga che si intende eliminare e selezionare “Rimuovi”.

Ti trovi in: Area Riservata = Contenuto Informativo

Dt Anagrafici | Alb Ester |

Numero Iscrizione Autorita’ albo estero Stato Esterc
M

w | Rimuovi _

_

Figura 25 — Albi Esteri

Societa di revisione - Uffici di rappresentanza
La schermata di Gestione uffici di rappresentanza consente di Inserire/modificare ed eliminare eventuali
indirizzi di uffici di rappresentanza della societa di revisione.

Per procedere con l'inserimento di un nuovo ufficio selezionare il bottone Aggiungi “+” (Figura 26) e si
procedera alla schermata successiva (Figura 27); inserire i dati richiesti e selezionare il tasto Salva Dati
(Figura 27).

Per modificare o eliminare un ufficio, posizionarsi sulla relativa riga e selezionare il bottone di Cancella
ufficio di rappresentanza “X” o Modifica ufficio di rappresentanza (Figura 26)

ovi in: &rma Rigereats > UFici Rappresentanza

Visualaza 10 ¥ elementt Carza:

Provimcia - Conmna Indivizeo Cap

ALESRANGRTA ALESSANDR 1A VIA RAPFRESFNTANTA SRIMO, 1 00100 0 /‘ —
I . I

Provscia Comwne Indiriazo Cap

Vists < 1 = 1 di 1 slement <
Irdzia Y = 2 8 Hine

5[0 | e

Figura 26 — Gestione uffici di rappresentanza
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Ti trovi in: Area Riservata = Uffici Rappresentanza = Uffici Rappresentanza

Utente:

Provincia: hd
Comune: -

Toponimo (Via...) hd

Indirizzo:

Numero Civico:

Cap:

Figura 27 — Inserimento uffici di rappresentanza

Procedura di aggiornamento Dati Strumentali

Revisori Legali - Dati Strumentali

La procedura di aggiornamento dei dati strumentali delle societa di revisione & articolata in due sezioni di
gestione:

e Gestione Incarichi (Figura 30)
e Sezione Attivi/Inattivi (Figura29)

Per poter procedere nelle attivita selezionare Gestione Incarichi nel menu di sinistra selezionando Gestione
Incarichi (Figura28)

I B GESTIONS TNCARICKT I —
C.

B Locour

Figura 28 — Revisori Legali Dati strumentali

Viene presentata a video la maschera dove & possibile procedere con la scelta della sezione Attivi/Inattivi e
la gestione degli incarichi (Figura 29)
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Revisori Legali - Sezione Attivi/Inattivi

Gestione incarichi

ni Ares faservata > Gestone incanch

Sencan dei I+-hu Artivi v _Agumrmsments delia Senane del Regstre I—

Visualizza 10 ¥ glemaent Corce

Hagrone Sociele Verttta lva =t Pubbl, Dala lnune Dats Fine Cormsputtive

Nassur Cato Trovats
Ragione Sociale Partita Tva Tat.Pubhl, Data Trines Data Fine Corrmpettive

Viets da 1 = 1 di 1 slemant
Initio | | Precudents '8  Succasaiva | Fine

SR
Figura 29 — Revisori Legali Sezione Attivi Inattivi

Il revisore, in fase di prima formazione, ha la possibilita di indicare la sezione del registro a cui vuole essere
iscritto.

Indicare la propria scelta tramite I'apposita finestra “attivi” o “inattivi” e poi selezionare “Aggiornamento
della Sezione del Registro” (Figura 29).

ATTENZIONE
Non é possibile selezionare “Inattivi” se il revisore legale ha incarichi in essere.

Il transito alla sezione “Inattivi” non consente al revisore di svolgere incarichi di revisione legale e, in
coerenza con l'art.3 comma1l del D.lgs 39/2010, di certificare in qualita di “dominus” lo svolgimento di un
periodo di tirocinio presso il proprio studio da parte di aspiranti revisori legali.

Revisori Legali - Procedura di Gestione Incarichi
La schermata di gestione Incarichi consente di Inserire Nuovi Incarichi e gestire gli incarichi gia acquisiti dal
sistema (Figura 30).

In fase di Prima Formazione del Registro inserire solamente gli incarichi in essere alla data.

Per Inserire Nuovi Incarichi selezionare il bottone Inserimento Incarico “+” (Figura 30) e verra presentata la
relativa schermata (Figura 31).

Per ogni incarico gia registrato, posizionandosi sulla relativa riga della tabella (Figura 30) & possibile
procedere a:

e Eliminare - Selezionando questo bottone I'incarico sara rimosso dalla lista
e Modificare - Selezionando questo bottone si accede alla videata successiva (Figura31)

e Rinnovare - Selezionando questo bottone si intende comunicare un rinnovo dell’incarico
selezionato. Il sistema propone la videata di Inserimento/Modifica Incarico (Figura 31) con la data
di inizio incarico valorizzata con la data di fine del precedente incarico. La riga sara rimossa
dall’elenco.
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e Revocare - Selezionando questo bottone si intende comunicare una risoluzione anticipata
dellincarico. La riga sara rimossa dall’elenco.

e Scadenza Incarico - Il sistema lascia attivi gli incarichi anche se € passata la data di scadenza.
Occorre selezionare questo bottone per confermare la scadenza dell’incarico. La riga sara rimossa
dall’elenco.

Gestione incarichi

Ti raw § > Geaticos ncanct

wziane del Regestra  Atbv v _Agglarvamenty della Sedone del Registrs
Aggrornamunio wifettuets con seccesan

Visualizza 10 ¥ alememi Carca

Ragiane 4
Sociale

000 5 22/05/2012 29/05/2012 100.00 0 ’/‘ YoYU ‘ —

Raglene Purtita Tvs Twt.Pubbl. Dats [nizo Oata Mioe c
Seclale

Viats da 1 & L di I slemant

Partite lvae 1nt. Pubbl, Date Inioo Oute feou Corrspetino

Imzo Precudante } 4 Sutcessive Fie

Figura 30 — Revisore Legale Gestione Incarichi

Revisore Legale Inserimento / Modifica incarichi
Le informazioni necessarie all'inserimento di un incarico (Figura31) sono:

e Ragione sociale della societa dove sara svolto I'incarico
e Partita IVA della societa dove sara svolto l'incarico

e Check ente di interesse pubblico - Selezionando il “?” si ha una breve descrizione di cosa si intende
per Ente di interesse pubblico

e Data diinizio incarico - Inserire mediante la funzione calendario la data di esecuzione del contratto
ovvero dalla data di inizio dell’attivita di revisione legale

e Data difine incarico - Inserire mediante la funzione calendario la data di fine dell’esercizio
finanziario oggetto di revisione

e Corrispettivo annuale — Inserire il corrispettivo in termini di quota annuale; I'importo deve essere
comprensivo di qualsiasi tipo di adeguamento nel periodo di riferimento.

Al termine dell’inserimento selezionare “Salva Dati”
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Gestione incarichi

Ti trovi in: Area Riservata = Gestione incarichi = Gestione incarichi

Codice Fiscale Utente '
Ragione Sociale:
Partita Iva:

Ente di Interesse

Pubblico: |:| 2

Ruolo: Revisore -
Data Inizio:
Data Fine:

Corrispettive Annuale: .00 Euro

a Sa‘ [\gﬁall

Figura 31 — Revisori Legali Inserimento Modifica Incarico

Societa di Revisione Dati Strumentali

La procedura di aggiornamento dei dati strumentali delle societa di revisione & articolata in due sezioni di
gestione:

e Personale Societa (Figura 32)

e Gestione Incarichi (Figura35)

La procedura di aggiornamento del Personale della Societa
La schermata di gestione del personale societa consente di Inserire/modificare ed eliminare personale’
collegato alla societa di revisione.

Per procedere con l'inserimento di un nuovo nominativo selezionare il bottone Inserimento Personale
Societa “+” (Figura 32), si procedera alla schermata successiva (Figura 33 - 34).

Per modificare una posizione gia inserita, posizionarsi sulla relativa riga e selezionare il bottone Modifica
Personale Societa (Figura 32), si procedera alla schermata successiva (Figura 33-34).

Prima di eliminare un nominativo occorre verificare che non abbia incarichi collegati mediante I'apposita
funzione Gestione Incarichi (Figura 35) poi procedere con la cancellazione selezionando il bottone di
Cancella Personale Societa “X” (Figura 32).

1 . . . . . e . ST P . . . . . T P PR
Revisori legali soci o amministratori delle societa di revisione e gli altri revisori legali che svolgono attivita di revisione per conto della societa,
nonché di coloro che rappresentano la societa nella revisione legale.
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Personale della Societa’

Ti trovi in: Ares Sizgervaty = Parsonale Scoiets
Agyinrnamentn Masuve Persanale Registraty
Visuslizza 10 ¥ elemvent Certa
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. i e e Q.S —
= ] e no L%
at 81 NO st (%) ‘/’
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Vista ds 1 2 4 &0 4 elemanti
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Figura 32 — Gestione Personale Societa

Societa di revisione - Inserimento o Modifica personale della societa
La schermata e suddivisa in due parti:

Nella prima parte viene richiesto di selezionare il ruolo svolto all’interno della Societa di revisione, possono

essere attivi pil ruoli contemporaneamente (Figura 33).

Attenzione si puo selezionare “svolge attivita” solo se ¢ attivo il check “Revisore”.
Nella seconda parte della schermata vengono richiesti i dati principali del soggetto che si sta inserendo:

Se & attivo il check “Revisore” occorre digitare il “Numero registrazione del Revisore” e selezionare Cerca;
se la scelta effettuata non corrisponde ai desiderata, selezionare “Pulisci” e procedere ad un nuovo
inserimento (Figura33).

Se non e attivo il check “Revisore” viene presentata una nuova schermata (Figura 34), dove occorre inserire

i campi richiesti.
Al termine selezionare “Salva Dati”.

Ti trovi in: Ares Slescyats > Parsonais Soceta’ > Parsonale Societs

flevincen nentto Socia Amnunistrators Svolge attivita’ d revisione _

v

Numere regrtrancne dul Ruvmare: ceca Puksa |

/Socwta’ d

Figura 33 — Inserimento Personale Societa Revisore
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Figura 34 — Inserimento Personale Societa Non Revisore

Societa di revisione - Procedura di gestione incarichi
La schermata di gestione Incarichi consente di Inserire Nuovi Incarichi e gestire gli incarichi gia acquisiti dal
sistema (Figura 35).

In fase di Prima Formazione del Registro inserire solamente gli incarichi in essere alla data.

Per Inserire Nuovi Incarichi selezionare il bottone Inserimento Incarico “+” (Figura35) e verra presentata la
relativa schermata (Figura 36).

Per ogni incarico gia registrato, posizionandosi sulla relativa riga della tabella & possibile procedere a
e Eliminare - Selezionando questo bottone I'incarico sara rimosso dalla lista
e Modificare - Selezionando questo bottone si accede alla videata successiva (Figura36)

e Rinnovare - Selezionando questo bottone si intende comunicare un rinnovo dell’incarico
selezionato. Il sistema propone la videata di Inserimento/Modifica Incarico (Figura36) con la data di
inizio incarico valorizzata con la data di fine del precedente incarico. La riga sara rimossa
dall’elenco.

e Revocare - Selezionando questo bottone si intende comunicare una risoluzione anticipata
dell’incarico. La riga sara rimossa dall’elenco.

e Scadenza Incarico - Il sistema lascia attivi gli incarichi anche se & passata la data di scadenza.
Occorre selezionare questo bottone per confermare la scadenza dell’incarico. La riga sara rimossa
dall’elenco.

25



Dipartimento della Ragioneria generale dello Stato COﬂSiP

Gestione incarichi
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Figura 35 — Gestione Incarichi della societa di revisione

Inserimento / Modifica incarichi della societa di revisione
Le informazioni necessarie all'inserimento di un incarico (Figura36) sono:

Identificativo Incarico - Codice assegnato dalla societa di revisione per identificare in modo univoco
I'incarico (es: num.contratto/pratica)

Ragione sociale della societa dove sara svolto I'incarico
Partita IVA della societa dove sara svolto I'incarico

Check ente di interesse pubblico - Selezionando il “?” si ha una breve descrizione di cosa si intende
per Ente di interesse pubblico

Data di inizio incarico - Inserire mediante la funzione calendario la data di esecuzione del contratto
ovvero dalla data di inizio dell’attivita di revisione legale

Data di fine incarico - Inserire mediante la funzione calendario la data di fine dell’esercizio
finanziario oggetto di revisione

Corrispettivo annuale — Inserire il corrispettivo in termini di quota annuale; I'importo deve essere
comprensivo di qualsiasi tipo di adeguamento nel periodo di riferimento.

numero di iscrizione al registro dei revisori del responsabile della revisione — il revisore deve essere
presente nel personale della societa (Figura32)

Nome e Cognome - valorizzati automaticamente dal sistema dopo aver inserito il campo
precedente e selezionato “cerca”

Al termine dell’inserimento selezionare “Salva Dati”
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Gestione incarichi
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Figura 36 —Inserimento/Modifica Incarichi della societa di revisione
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